) LANDES-
ZAHNARZTEKAMMER
BRANDENBURG

Kérperschaft des
offentlichen Rechts

Cottbus, 10.12.2020

Stellenausschreibung

Die Landeszahnirztekammer Brandenburg (LZAKB) ist eine Korperschaft des &ffentlichen
Rechts und vertritt die Interessen ihrer rund 2900 Mitglieder. Damit ist sie Ansprechpartner
sowohl fir Zahnarzte, als auch fiir Praxismitarbeiter, flir Patienten und die verschiedensten
Kooperationspartner sowie Medienvertreter. Dies spiegelt sich im Online-Auftritt der LZAKB
wieder: www. Izkb.de

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir fir unseren Verwaltungssitz in Cottbus einen

Mitarbeiter, unterstiitzend im Bereich zahnarztliche Fort- und Weiterbildung
(m/w/d) in Teilzeit

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung bzw. vergleichbare Qualifikation

e Vorerfahrungen im Bereich Weiterbildung bzw. im Veranstaltungsbereich erwiinscht

e allgemeines technisches Verstandnis, sicherer Umgang mit Microsoft-Office-
Programmen und der deutschen Sprache

e hohes MaR an Eigenverantwortung und kommunikativer Kompetenz

e Teamfdhigkeit und gutes Organisationsvermogen

lhre schwerpunktmagigen Aufgaben:

e Planung und Koordination des Bereiches Weiterbildung bzw. Organisation von
Kenntnisstandpriifungen

e Betreuung des Ausschusses Weiterbildung

e unterstitzende Tatigkeit bei der Durchfiihrung von Fortbildungsveranstaltungen und
allgemeinen Veranstaltungen

e Unterstltzung bei der Erstellung des jahrlichen Fortbildungsheftes

e Verwaltung und Pflege von Kurs-, Teilnehmer- und Dozentendaten

e Abrechnungen des Fachbereiches
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Was wir bieten:

Wir bieten |hnen, neben einer interessanten und abwechslungsreichen Tatigkeit, eine
attraktive Vergltung in Anlehnung an den TV-L und Arbeitszeitregelung mit Gleitzeit.

Kontakt:

Wir bitten Sie, lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung
und lhres frihestmdglichen Einstiegstermins an die nachstehende Adresse zu senden:
Landeszahndrztekammer Brandenburg, ParzellenstraBe 94 in 03046 Cottbus oder per E-Mail

an gf@lzkb.de

Die Bewerbungsfrist endet am: 31.01.2021

Hinweis:

Bewerbungs- und Reisekosten werden nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur
zurlickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rickumschlag beigelegt wird. Andernfalls
werden sie nach Abschluss des Verfahrens aus datenschutzrechtlichen Griinden vernichtet.
Wir weisen darauf hin, dass bei einer moglichen Zuschlagserteilung ein einfaches polizeiliches
Flihrungszeugnis abgefordert wird.

Der Schutz lhrer persoénlichen Daten ist uns sehr wichtig. Entsprechende Hinweise dazu
finden Sie auf unserer Internetseite www.lzkb.de
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